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VIESOSIOS ISTAIGOS KLAIPEDOS MEDICININES SLAUGOS LIGONINES
APSKAITININKO PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSosios jstaigos Klaipédos medicininés slaugos ligoninés (toliau — Ligonin¢) apskaitininka
priima ] darba, sudaro ir nutraukia su juo darbo sutart], nustato darbo uzmokestj Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka Ligoninés vyriausiasis gydytojas.

2. Apskaitininkas tiesiogiai pavaldus Ligoninés vyriausiajam finansininkui.

3. Apskaitininkas darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir Kitais teisés aktais, reglamentuojanciais buhaltering apskaita, sveikatos
priezitiros jstaigy veikla, Ligoninés jstatais, Ligoninés vyriausiojo gydytojo jsakymais, vidaus
tvarkos taisyklémis ir kitais vidaus norminiais teisés aktais bei $iais pareiginiais nuostatais.

. KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI APSKAITININKO PAREIGYBEI

4. ] apskaitininko pareigas dirbti priimamas asmuo, atitinkantis Siuos kvalifikacinius ir
specialiuosius reikalavimus:

4.1. jgijes apskaitininko, buhalterio, verslo organizatoriaus profesing kvalifikacija;

4.2. zinantis ir gebantis taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus bei kitus teisé€s aktus, reglamentuojancius buhaltering apskaita ir finansine atskaitomybe
vieSosiose asmens sveikatos prieziliros jstaigose, vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybeés standartus;

4.3. mokantis naudotis informacinémis technologijomis, Ligoninés naudojamomis apskaitos
programomis;

4.4. gebantis valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti ataskaitas;

4.5. gebantis sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu;

4.6. gebantis rengti vidaus dokumentus, susijusius su finansine apskaita;

4.7. iSmanantis darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos bei elektros saugos
reikalavimus;

4.8. gerai mokantis lietuviy kalba;

4.9. gebantis savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darba, nustatyti prioritetines uzduotis pagal
atlieckamy darby eiliSkumg ir savalaikiSkuma.

I11. APSKAITININKO PAREIGOS

5. Apskaitininkas vykdo Sias pareigas:

5.1. veda tkinio inventoriaus apskaitg nebalansinése sgskaitose;

5.2. tvarko paramos gavimo ir nura§ymo apskaita;

5.3. tvarko ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto apskaita, jsigijima, jvedimg j eksploatacija,
nura§yma, nusidéveéjima;

5.4. veda ateinanciy laikotarpiy sanaudy apskaita;

5.5. veda gautas ir iSrasytas saskaitas | programa, avanso apyskaitas, rengia mokéjimo pavedimus;
5.6. priima pirmin¢ dokumentacija i$ atskaitingy asmeny, tikrina saskaity iSra§ymo teisinguma;
5.7. priima saskaitas faktiiras per informacing sistema SABIS,;

5.8. rengia suderinimo aktus ir i§siuncia juos tiekéjams;

5.9. pildo statistines ataskaitas, susijusias su pareigybés aprasyme nurodytomis funkcijomis;



5.10. jformina inventorizacijos rezultatus pagal inventorizacijos komisijos pateiktus dokumentus;
5.11. rengia buhalterines pazymas, ziniaras¢ius bei registrus;

5.12. priima i§ materialiai atsakingy asmeny nuraSymo aktus, tikrina jrasy teisingumg, jtraukia j
apskaita;

5.13. iSrasSo saskaitas faktiiras;

5.14. padeda parengti pirminiy apskaitos dokumenty formas, naudojamas forminant tkines
operacijas, kurioms néra numatyta tipiniy vidaus buhalterinés apskaitos dokumenty formuy;

5.15. pagal kompetencija dalyvauja nagrin¢jant fiziniy ir juridiniy asmeny pateiktus prasymus,
paklausimus, pareiskimus ir skundus bei rengiant atsakymus | juos;

5.16. vykdo vyriausiojo finansininko nurodymus, savo kompetencijos ribose atlieka darbo funkcijas
iki atiduodant dokumentus vyriausiajam finansininkui;

5.17. vykdo tinkama dokumenty, byly tvarkymga ir saugojima, jy perdavimg j archyva;

5.18. dalyvauja rengiant dokumentus Ligoninés veiklos auditams;

5.19. vykdo viesyjy pirkimy sutarciy kontrole;

5.20. dalyvauja rengiant Ligoninés vidaus norminius teisés aktus finansinés apskaitos klausimais;
5.21. uztikrina tvarkomy asmens duomeny, kitos jam pateiktos informacijos konfidencialuma;

5.22. dalyvauja Ligoninés vyriausiojo gydytojo jsakymu sudaryty darbo grupiy, komisijy veikloje;
5.23. reguliariai kelia profesing kvalifikacija, tobulina savo Zzinias, jglidzius ir kitas profesines
savybes bei geb¢jimus;

5.24. racionaliai naudoja Ligoninés materialines vertybes, suteiktas pareiginiuose nuostatuose
numatytoms funkcijoms vykdyti;

5.25. vengia asmeniniy ir darbo interesy konflikty, kenkianc¢iy Ligoninés vardui bei priestaraujanciy
jos veiklos tikslams;

5.26. periodiskai tikrinasi savo sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;

5.27. dirba nustatytu darbo laiku;

5.28. laikosi darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimy, zino
veiksmus ekstremaliy situacijy atvejais;

5.29. nediskriminuoja kolegy dél lyties, amziaus, rasés, tautybés, kalbos, kilmés, socialinés
padéties, tikéjimy, jsitikinimy ar pazitiry;

5.30. iSeinant i§ darbo ar atostogy, informuoja apie einamuosius darbus, perduoda
dokumentus/darbo priemones vaduojan¢iam asmeniui ar tiesioginiam vadovui;

5.31. vykdo Ligoninés vyriausiojo gydytojo jsakymus, kitus su uZimamomis pareigomis susijusius
nenuolatinio pobtidzio Ligoninés vyriausiojo gydytojo pavedimus bei nurodymus;

5.32. pavaduoja vyriausigjj finansininkg jam nesant darbe.

IV. APSKAITININKO TEISES

6. Apskaitininkas turi teisg:

6.1. susipazinti su Ligoninés dalininko bei vyriausiojo gydytojo sprendimais, susijusiais su
buhalterinés apskaitos tvarkymu;

6.2. kreiptis j Ligoninés administracija, Ligoninés darbuotojus, kitas institucijas dél pareigy
vykdymui reikalingos informacijos gavimo;

6.3. reikalauti, kad Ligoninés darbuotojai laiku pateikty reikiama informacija ir dokumentus,
butinus buhalterinei apskaitai vykdyti;

6.4. gauti visas darbui reikalingas priemones;

6.5. nepriimti i§ atsakingy darbuotojy neteisingai parengty dokumenty;

6.6. turéti saugias ir sveikas darbo salygas;

6.7. neatlikti darby, kurie prieStarauja darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektros
saugos bei higienos reikalavimams, pries tai praneSus Ligoninés administracijai;

6.8. pateikti Ligoninés administracijai pastabas ir pasitilymus darbo sglygoms gerinti;

6.9. dalyvauti Ligoninés darbuotojy susirinkimuose bei etiskai iSsakyti savo nuomong;

6.10. kreiptis rastu arba zodziu j Ligoninés administracijg jvairiais asmeninio pobiidzio klausimais.



6.11. naudotis kitomis teisémis tam, kad efektyviai vykdyti pareiginiuose nuostatuose numatytas
funkcijas.

V. APSKAITININKO ATSAKOMYBE

7. Apskaitininkas atsako uz:

7.1. pareiginiuose nuostatuose, vidaus tvarkos taisyklése, darbo tvarkos taisyklése, Ligoninés
vyriausiojo gydytojo isakymuose nustatyty pareigy bei funkcijy kokybiska ir savalaikj vykdyma;
7.2. patikéty materialiniy vertybiy racionaly naudojima;

7.3. patikétos informacijos konfidencialuma;

7.4. saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimy vykdyma.

8. Uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma apskaitininkas atsako Lietuvos Respublikos
Jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau, sutinku, vykdysiu:

(vardas, pavardé, paraSas, data)



