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VIESOSIOS JSTAIGOS KLAIPEDOS MEDICININES SLAUGOS LIGONINES
VIESUJU RYSIU SPECIALISTO PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSosios jstaigos Klaipédos medicininés slaugos ligoninés (toliau — Ligoning) VieSyjy rysiy
specialistas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.

2. VieSyjy rysiy specialistg jstatymy nustatyta tvarka priima ir atleidzia i§ darbo, sudaro rasyting
darbo sutartj, nustato darbo uzmokestj Ligoninés direktorius.

3. Viesyjy rysiy specialistas tiesiogiai pavaldus Ligoninés direktoriaus pavaduotojui.

4. VieSyjy rySiy specialisto pareigybé reikalinga uztikrinti iSoring Ligoninés komunikacija,
informuoti visuomeng apie Ligoninés veikla.

5. VieSyjy rysiy specialistas darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais
teisés aktais, VS| Klaipédos medicininés slaugos ligoninés jstatais, Ligoninés direktoriaus
jsakymais, Ligoninés vidaus, darbo tvarkos taisyklémis ir §iais pareiginiais nuostatais.

II.  KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI VIESUJU RYSIU
SPECIALISTO PAREIGYBEI

6. VieSyjy rysiy specialistas turi atitikti Siuos kvalifikacinius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaji neuniversitetinj iSsilavinimg ir ne maziau kaip 1 mety darbo
patirtj visuomenés informavimo, komunikacijos, vieSyjy rysiy, ziniasklaidos ar socialinés sklaidos
srityje;

6.2. gerai mokéti lietuviy kalba, gebéti sklandZiai déstyti mintis raStu ir ZodZiu, moketi kaupti,
sisteminti, apibendrinti informacija;

6.3. mokeéti perteikti informacija grafinio dizaino elementais, turéti prezentacijy ruoSimo bei
grafinio jy apipavidalinimo patirties;

6.4. mokéti dirbti kompiuteriu pagrindinémis Microsoft Office paketo programomis ir bent viena
vizualinio turinio programa;

6.5. Zinoti Siuolaikiniy informaciniy technologijy panaudojimo galimybes, gebéti jas taikyti;

6.6. mokeéti naudotis organizacine technika;

6.7. zinoti rySiy su visuomene strategijos formavimo principus ir etiketo reikalavimus, informacijos
pateikimo spaudai ypatumus, jvaizdzio formavimo principus;

6.8. gebéti rengti analizes ir iSvadas, teikti pasitilymus, parinkti tinkamas komunikacijos formas;
6.9. gebéti kurti ir pristatyti praneSimus auditorijai, naudojant naujausius metodus, jskaitant ir
naujas socialines medijas;

6.10. gebéti organizuoti ir planuoti savo veikla, veikti savarankiskai, bendrauti ir dirbti komandoje,
spresti problemas ir priimti sprendimus savo kompetencijy srityje;

6.11. bati karybisku, komunikabiliu, iniciatyviu, kiirybiskai derinti jvairias komunikacines veiklas,
planuoti jy panaudojima, prisitaikyti prie besikei¢ianc¢iy salygy ir aplinkos.

III. VIESUJU RYSIU SPECIALISTO PAREIGOS

7. VieSyjy rysiy specialistas vykdo Sias pareigas:
7.1. rengia, platina ir sistemina informacijg apie Ligoninés veikla;
7.2. igyvendina jstaigos vidaus ir iSorés komunikacijos projektus;



7.3. renka ir redaguoja informacijg Ligoninés interneto svetainéje bei socialiniuose tinkluose;

7.4. uztikrina Ligoninés interneto svetainés atitikimg galiojanciy teisés akty reikalavimams;

7.5. rengia praneSimus apie Ligoninés veiklg, vykdomus bei planuojamus projektus;

7.6. palaiko rySius su jvairiomis organizacijomis, rémeéjais;

7.7. rengia straipsnius, leidinius, jvairig reprezentacing medziagg apie Ligoning, organizuoja jos
vertimg j uzsienio kalbas;

7.8. rengia kvietimus, padékas, sveikinimus, renginiy skelbimus;

7.9. organizuoja Ligoninés renginius: konferencijas, seminarus, spaudos konferencijas,
apskrituosius stalus, vidinés komunikacijos renginius, Ligoninés veiklos pristatymus;

7.10. organizuojant renginius ir jy reklamin¢ sklaidg bendradarbiauja su rezisieriais, kolektyvy
vadovais, jvairiomis jstaigomis, organizacijomis;

7.11. vykdo viesosios informacijos vadyba — organizuoja ir valdo komunikacijos ir informacijos
procesus, atliecka informacijos ir ziniy paieskg, analizuoja informacijos Saltinius, apibendrina
informacija apie Ligoninés veikla, formuoja Ligoninés jvaizdj;

7.12. vykdo publikacijy apie Ligoninés veikla analize, su rezultatais supaZindina Ligoninés
direktoriy, uztikrina, kad laiku biity reaguojama j konstruktyvia kritika ziniasklaidoje;

7.13. filmuoja ir fotografuoja Ligoninés renginius, susistemintg medZziaga vieSina Ligoninés
interneto svetaingje, Facebook socialinéje paskyroje;

7.14. organizuoja savanoriska veikla Ligoningje, rengia savanoriskos veiklos sutartis, koordinuoja
savanoriy veikla;

7.15. laikosi darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrings, elektros saugos reikalavimy, zino veiksmus
ekstremaliy situacijy atvejais;

7.15. laikosi darbo drausmés, bendravimo kulttiros ir etikos reikalavimy;

7.17. uztikrina tvarkomy asmens duomeny ir kitos jam pateiktos ir patikétos informacijos, kuri jam
tapo prieinama ir Zinoma dirbant jstaigoje, apsauga ir konfidencialuma;

7.18. periodiskai tikrinasi sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;

7.19. vengia asmeniniy ir darbo interesy konflikty;

7.20. nediskriminuoja kolegy ir pacienty dél lyties, amziaus, rasés, tautybés, kalbos, kilmés,
socialinés padéties, tik€jimo, jsitikinimy ar pazitiry;

7.21. racionaliai naudoja Ligoninés materialines vertybes, suteiktas pareiginiuose nuostatuose
numatytoms funkcijoms vykdyti;

7.22. dirba nustatytu darbo laiku;

7.23. iSeinant i§ darbo ar atostogy, informuoja apie einamuosius darbus, perduoda
dokumentus/darbo priemones vaduojan¢iam asmeniui ar tiesioginiam vadovui;

7.24. vykdo Ligoninés direktoriaus jsakymus, kitus su uzimamomis pareigomis susijusius
nenuolatinio pobtuidzio Ligoninés direktoriaus pavedimus bei nurodymus.

IV. VIESUJU RYSIU SPECIALISTO TEISES

8. Viesyjy rysiy specialistas turi teise:

8.1. turéti tinkamas, saugias ir sveikas darbo salygas, teisés akty nustatytas socialines ir kitas
garantijas;

8.2. atsisakyti vykdyti pavedimus, jei jie prieStarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams, pries tai
informavus tiesioginj vadova;

8.3. gauti visa darbui reikalingg informacija ir priemones;

8.4. savo kompetencijy ribose atstovauti Ligoninei, svarstant su jos veikla susijusius klausimus;

8.5. tobulinti kvalifikacija.

V. VIESUJU RYSIU SPECIALISTO ATSAKOMYBE

9. Viesyjy rysiy specialistas atsako uz:
9.1. jam patikétos informacijos konfidencialuma;



9.2. pareigybés apraSyme nurodyty funkcijy tinkama vykdyma ir pavesty uzduociy atlikima laiku;
9.3. teisingos informacijos apie darbo rezultatus teikima;

9.4. profesinés etikos reikalavimy laikymasi;

9.5. patikéty materialiniy vertybiy saugojima;

9.6. saugos darbe, priesgaisrinés saugos ir elektros saugos reikalavimy vykdyma.

10. VieSyjy rysiy specialistas uz padarytas klaidas, aplaiduma, kompetencijy virSijima, netinkama
jam priskirty funkcijy vykdyma ar etikos reikalavimy pazeidima atsako Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka.

Susipazinau, sutinku, vykdysiu:

(vardas, pavardé, para$as, data)



